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РАБОТА С ПЛАТФОРМОЙ

Презентации и PPTX

Подготовка структуры слайдов, создание презентации, точечная правка существующего файла и

проверка скачанного PPTX.

Облако / В контуре

https://docs.nevel.sh/platform/presentations/

Создание новой презентации

Сначала структура, затем слайды

В режиме «Презентации» можно подготовить слайды по заданию и исходным материалам, затем изменить конкретный слайд

через чат. Результат открывается как набор превью и скачивается в PPTX. Начинайте с задачи аудитории и структуры сообщения:

оформление полезно после того, как понятен смысл каждого слайда.

Нажмите «+» → «Презентации». На стартовом экране этот режим также находится в меню «Ещё». Укажите тему, аудиторию, язык,

желаемое число слайдов и исходные материалы. Если нужны актуальные сведения, отдельно попросите использовать

разрешённый поиск и привести источники фактов.

Пример:

Создай презентацию на русском языке для руководителей подразделений о результатах квартального пилота. Используй

@Итоги-пилота.xlsx и @Обратная-связь.docx. Нужны 8 слайдов: цель, исходная проблема, участники, выполненные

сценарии, измеренные результаты, ограничения, план следующего этапа и решение, которое требуется принять. Тон

деловой. Не придумывай проценты и экономию; отсутствующие показатели вынеси в список вопросов.

Для первого прохода достаточно 6–10 слайдов. Текущий инструмент подготовки новой структуры принимает от 2 до 12 слайдов за

один вызов. Если нужен большой материал, лучше разделить его на смысловые блоки и работать с ними последовательно,

сохраняя единый стиль.

Попросите сначала показать заголовок и главный тезис каждого слайда. На этом этапе проще убрать повторения, переставить

аргументы и сократить лишние детали. Фраза «Слайд 4: результаты» слишком общая; полезнее «Слайд 4: три сценария, которые

сотрудники смогли повторить самостоятельно».
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СХЕМА 1

Создание презентации

Задача и источники

Структура слайдов

Содержание и
оформление

Просмотр

Правка слайда Скачать PPTX

Использование исходных файлов

Просмотр презентации

После одобрения структуры попросите собрать презентацию. Разделяйте данные, вывод и предложение: аудитории должно быть

понятно, что измерено, что интерпретировано и какое действие предлагается. Если исходные документы расходятся, сначала

разрешите расхождение, а не прячьте его за обобщённой формулировкой.

Прикрепите материалы через загрузку или @ . Для таблицы укажите нужный лист и период; для документа — разделы, из которых

брать тезисы. Если приложен образец презентации, объясните, что требуется сохранить: структуру, композицию, цвета или только

тон текста. Образец оформления и источник фактов могут быть разными файлами.

Не рассчитывайте, что модель сама отличит окончательные данные от черновика. Назовите приоритетный источник и запретите

заменять отсутствующие значения правдоподобными числами. Для иллюстраций укажите назначение: схема процесса, фото

продукта, диаграмма по таблице или декоративная картинка. Сгенерированная иллюстрация не подтверждает существование

показанного объекта.

Откройте карточку «Обновленная презентация» или созданный PPTX. В панели видны название и отметка PPTX. Слайды

представлены изображениями с нумерацией. Нажатие на превью открывает увеличенный просмотр с переходом между

изображениями.

Просмотрите каждый слайд, а не только первый. Проверьте читаемость мелкого текста, подписи графиков, обрезанные заголовки,

изображения и соответствие тезиса структуре. Превью показывает визуальный результат, но не заменяет проверку

редактируемости элементов в скачанном файле.
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Точечная правка

Скачивание и проверка

Неполадки и ограничения

Если панель показывает прежнюю версию, используйте кнопку обновления. После изменения файл может иметь новую версию

при том же названии. Поэтому сравнивайте конкретный изменённый слайд, а не только имя карточки.

Откройте нужную презентацию и напишите номер слайда и действие:

На слайде 3 замени длинный абзац тремя пунктами. Сохрани заголовок и иллюстрацию. На слайде 5 покажи данные из

столбцов План и Факт как сравнительную диаграмму. Остальные слайды не меняй.

Для удаления скажите, какой слайд убрать и почему. Для добавления — укажите место и тезис нового слайда. Поддерживаются

операции создания, изменения и удаления слайдов; результат возвращается в обновлённый артефакт. Номер слайда задавайте так,

как он показан в интерфейсе, начиная с первого.

Если речь идёт о загруженном внешнем PPTX, сначала попросите перечислить слайды и их содержание. Это позволит убедиться,

что файл доступен и выбран правильно. Сложные сторонние шаблоны, анимации и встроенные объекты требуют проверки после

изменения: не предполагается безусловное сохранение всех возможностей PowerPoint.

Нажмите «Скачать» в верхней части панели. Откройте PPTX в редакторе, которым будет пользоваться получатель. Проверьте

количество и порядок слайдов, шрифты, таблицы, диаграммы и изображения. Если в презентации есть цифры из XLSX, выборочно

сопоставьте их с исходными ячейками.

Для передачи материала приложите краткое описание периода и источников. При необходимости попросите добавить слайд с

методикой или источниками. Внешние ссылки должны вести на реальные использованные материалы, а внутренние сведения не

должны превращаться в публичные ссылки без разрешения.

Если получен только план, попросите завершить создание PPTX по этому плану. Если генерация остановилась, продолжайте с

недостающего этапа и назовите уже готовый материал. При лимите генерации или редактирования используйте доступные условия

обслуживания; бесконечный повтор не снимает квоту.

Создание и изменение презентаций доступно и в Pro, и в Advanced. Для выбора плана оценивайте нужные лимиты работы, а не

наличие PPTX: набор инструментов у этих планов одинаков.

Размещение Platform и маршруты подготовки презентации задаются отдельно. И облако, и установка в контуре могут использовать

разрешённые модели заказчика, российских провайдеров или глобальные модели; в облаке Nevel доступна также self-hosted

DeepSeek на серверах в РФ. Сервисы изображений и поиска выбираются по политике организации.

Для изолированного профиля все компоненты сценария должны находиться внутри разрешённого периметра. Если внешний поиск

отключён, создавайте презентацию по приложенным источникам. Для анализа чисел используйте Таблицы, для самостоятельного

текста — Документы.
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